CELSO
LISBOA

Regulamento de Estagio

NNNNNNNNNNNNNN



CELSO
LISBOA

Centro Universitario

Este regulamento tem o objetivo de orientar os alunos regularmente matriculados
sobre os estagios obrigatério e extracurricular.

Para realizar tranquilamente o seu estagio, alguns procedimentos se fazem
necessarios. E importante ler integralmente esse regulamento e, caso tenha alguma duvida,

solicitamos que procure a Secretaria, localizada no 1° andar do Bloco A.

1. Estagio Supervisionado Obrigatério

A pratica de ensino para Estagio Curricular Supervisionado, componente curricular
fundamental e indispenséavel para formacao profissional, deve ser um processo dindmico de
aprendizagem, no qual o estudante possa atuar em situacdes reais, de forma a compreender
e aplicar os conhecimentos adquiridos ao longo do processo académico. Durante esta
préatica, o estudante alcancara a competéncia de sua atuacdo, que inclui sedimentacio de
conhecimento teédrico, aprimoramento de habilidade pratica especifica e desenvolvimento de
atitude profissional.

O Estéagio Curricular Supervisionado deve propiciar a complementacdo do ensino e
da aprendizagem, sendo organizados em conformidade com as Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Curso de Graduacdo, com o Projeto Pedagégico do Curso e com a Lei
11.788/2008 (Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008).

O principal objetivo do estagio é proporcionar para os alunos os instrumentos de
preparacdo para a introducdo e inser¢do no mercado de trabalho, mediante ambiente de
aprendizagem adequado e acompanhamento pedagégico supervisionado pelo professor em
sala de aula.

Deve ser entendido com um espaco de aproximacdo real entre a instituicdo de
ensino e a comunidade, que possibilita uma integracdo a realidade social e participagdo no

processo de desenvolvimento.
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Os estégios objetivam a afirmacdo da aprendizagem como processo pedagégico de
construgdo de conhecimentos, desenvolvimento de competéncias e habilidades sob

processo de supervisio.

1.1 Responsabilidades e Atribuicbes do Estagiario

O estudante devera se comprometer a:

= Ser assiduo e pontual;

=  Cumprir o cronograma de atividades das disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado
definido pelo professor supervisor.

= | evar as dificuldades teérico—praticas encontradas no Estagio Curricular Supervisionado
ao professor das Disciplinas de Estagio Supervisionado para anélise e discusséo;

= Cumprir as determinacdes previstas neste regulamento.

1.2 Documentos

O professor supervisor do Estagio Curricular Supervisionado devera informar aos
estagidrios sobre as atividades a serem desenvolvidas e os documentos a serem
preenchidos e entregues para posterior avaliacdo. Adicionalmente, o Plano de Curso,
disponivel no Portal do Aluno, contem as informacdes da disciplina de estégio.

Acesso aos documentos de estégio:

Portal do Aluno = Minha Celso = Secretaria online = Estagio — Documentos

Documentos disponiveis:

= (Carta de Apresentacdo: documento que apresenta o estagiario como aluno da Celso
Lisboa. Ndo é obrigatério, apenas se a empresa solicitar.

= CRE - Carta de Apresentacdo: documento que apresenta o estagidrio como aluno da
Celso Lisboa. Modelo especifico para a CRE — Coordenadoria Regional de Educacgao (estagio

de licenciaturas)
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http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/04/Carta-de-Apresenta----o-Est--gio-Curricular-com-n---lei-1.doc
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2016/09/CRE-Carta-de-Apresenta----o.doc
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1.2.1

CRE Biologia Plano de Atividades: Documento que informa as atividades do aluno. Modelo
especifico para a CRE — Coordenadoria Regional de Educac3o (esté4gio de licenciaturas)
CRE Ed. Fisica Plano de Atividades: Documento que informa as atividades do aluno.
Modelo especifico para a CRE — Coordenadoria Regional de Educacdo (estagio de
licenciaturas)

Dados para preenchimento do TCE: Documento interno que informa o passo a passo para
prenchimento do Termo de Compromisso de Estégio.

Fichas de Estagio Curricular: Fichas que os alunos precisam preencher para cada local
que fizerem estégio. Orientado pelo supervisor.

Modelo TCE Extra Curricular: Modelo disponibilizado para as empresas que nio possuem
modelo préprio.

Regulamento Geral: este documento.

Relatério de Estagio — Modelo: Alguns supervisores utilizam esse modelo como parte da
avaliagdo de estagio. Orientado pelo supervisor.

SPA - Formuléarios de Estagio Externo: Uso especifico de alunos de Psicologia

SPA - Formuléarios de Estagio Interno: Uso especifico de alunos de Psicologia

Acesso aos documentos de estagio de ENFERMAGEM:

Portal do Aluno = Minha Celso = Secretaria online = Estégio — Enfermagem

Documentos disponiveis:

Enderecos do Campo de Estéagio

Ficha Atividade Diéria

Ficha de Acompanhamento do Estagiario
Ficha de Avaliacdo do Campo de Estéagio

Relatorio Final de Estagio

Termo de Compromisso de Estéagio — TCE

E obrigatério ao estudante em Estagio Curricular Supervisionado, o preenchimento do

Termo de Compromisso de Estégio (TCE), através do Portal do Aluno.
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http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/04/PLANO-DE-ATIVIDADES-CRE-Biologia.doc
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2016/09/CRE-Plano-de-Atividades.doc
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/03/Dados-para-preenchimento-do-TCE-.pdf
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2016/08/Fichas-de-Est--gio-Curricular-obrigatorio-20162.doc
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/05/Modelo-TCE-Extra-Curricular.doc
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/02/Regulamento-de-Est--gio-2017.pdf
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2016/09/Modelo-de-Relatorio-de-Est--gio.doc
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2016/09/SPA-Formul--rios-de-Est--gio-Externo.docx
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2016/09/SPA-Formul--rios-de-Est--gio-Interno.docx
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/06/ENDERE--OS-CAMPOS-DE-ESTAGIO-ENFERMAGEM-2017.1.pdf
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/06/Ficha-atividade-di--ria_2017.1.pdf
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/06/Ficha-de-acompanhamento-do-aluno-estagiario_2017.1.pdf
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/06/Ficha-de-avalia----o-do-campo-e-preceptor_2017.1.pdf
http://portaldoaluno.celsolisboa.edu.br/wp-content/uploads/2017/06/Relatorio-Final-de-Est--gio-Enfermagem-2017.1.doc
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Antes de iniciar o preenchimento do TCE, o estudante devera obter as seguintes
informacdes: Nome do Estégio a ser realizado, datas de inicio e término, dias e horérios;
CNPJ da empresa de Estagio conveniada, nome, endereco e telefone do local de Estégio,
nome, cargo e email do representante local, nome do professor supervisor do local de
estéagio.

Instrucdes para elaboracio do TCE do Estédgio Curricular Supervisionado:

Acesso ao documento através do Portal do Aluno = Minha Celso = Preencher TCE.

Passo 1:

= Dados pessoais do estudante, apenas para confirmac3o.

Passo 2:

= Escolha a opcdo de estédgio, referente ao nhome do Estéagio Curricular Supervisionado
(exemplo: “Estégio Supervisionado I”);

=  Informe as datas de inicio e fim (de acordo com o calendario académico);

= Informe dias e horarios (de acordo com a legislacdo em vigor de n° 11.788, o estudante
ndo podera ultrapassar o limite de 6 horas didrias e 30 horas semanais em campo de
estégio. Portanto, n3o serd concedida nenhuma excecio no acréscimo das horas);

= Intervalo de lanche: 15 min.

Passo 3:

= CNPJ: CNPJ da empresa do local de estégio;

=  Nome do local: nome do local de estégio;

=  Endereco: endereco do local de estagio;

= Telefone: telefone do local de estéagio;

=  Email: email do local de estégio;

= Representante do local: nome completo do representante do local de estagio;

= Cargo: func3o do representante do local de estégio;

= Supervisor do local: nome completo do supervisor—docente do local de estagio;

= Cargo: func3o do supervisor do local de estagio;

=  Estégio remunerado? Responder de acordo com a situac3o.
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Apébs o preenchimento, o estudante devera imprimir o TCE em trés vias, assinar o
documento e obter assinatura e carimbo do representante do local do Estagio conveniado.
Apoés essas assinaturas, o estudante devera entregar o TCE para assinatura na Secretaria.
O documento é analisado na hora e caso esteja tudo correto, sera assinado e registrado no
sistema.

Este procedimento devera ocorrer com antecedéncia de no minimo uma semana

antes do estégio ser iniciado.

1.3 Atribuicdes do Supervisor

O professor supervisor tem a funcao principal de organizar e supervisionar as

atividades realizadas nos estéagios.

= Definir os formularios e métodos avaliativos;

= Elaborar plano de curso da disciplina de estéagio;

= Verificar a viabilidade do real aprendizado segundo o plano de curso;

= Supervisionar o cumprimento pelos estagiarios da carga horéria total prevista no
Estéagio Curricular Supervisionado;

=  Supervisionar in loco as praticas, de acordo com o cronograma de visitas
estabelecido com o Coordenador;

= Realizar as avaliagdes dos estudantes estagidrios para aprovacdo final do

estudante.

1.4 Avaliacédo

O estagiario serd avaliado pelo professor supervisor ao longo de todo o
estagio, considerando os trés pilares da competéncia profissional: conhecimento

teodrico, habilidade pratica e atitude.
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Para ser aprovado no Estéagio Curricular Supervisionado, o estagiario devera:
= Cumprir 100% da carga horaria prevista pela disciplina;
= Apresentar os trabalhos e relatérios solicitados pelo Supervisor de Estéagio;
» Entregar as Fichas de Estagio Curricular Supervisionado (ANEXO):
= Adquirir boa avaliacdo em termos de atitude profissional e comportamental;
=  Adquirir avaliagdo qualitativa satisfatéria na avaliagdo pratica;

»  Adquirir média igual ou superior a seis (6,0) no somatério final das avalia¢des.

2. Estagio Extra Curricular

<

Esse tipo de estdio ndo é obrigatério e visa o aperfeicoamento profissional do aluno,
proporcionando a visdo pratica, da teoria experimentada em sala de aula e |he oferece a
experiéncia para sua insercdo no mercado de trabalho. E importante observar que as horas
de estéagio extracurricular ndo sdo contabilizadas para o estagio supervisionado. O estagiario
serd acompanhado pelo Coordenador do Curso.

E obrigatério que todo aluno que faga estdgo extra curricular celebre o Termo de
Compromisso de Estédgio — TCE. O local de estégio devera fornecer o TCE, mas caso ndo
tenha podera utilizar o modelo que disponibilizamos na Secretaria Online. A Secretaria junto
a Coordenacdo ira validar o TCE e as atividades propostas para posterior assinatura do
documento.

Neste tipo de estagio também é necesséario o cadastro das informacgdes no Portal do
Aluno e o estagio devera atender a legislacdo em vigor de n° 11.788 de 25/09/2008. O
tempo maximo de atividades realizadas em uma mesma instituicdo é de 02 (dois) anos. A
cada 06 (seis) messes, o estudante terd que apresentar na instituicdo de ensino um

relatério feito pela empresa com as suas atividades relaizadas nesse periodo.

celsolisboa.edu.br

RUA 24 DE MAIO, 797
ENGENHO NOVO / RJ



CELSO
LISBOA

Centro Universitario

A responsabilidade do seguro é da empresa que ird contratar o estagiario, e o
mesmo deve estar presente no Termo de Compromisso de Estagio (TCE) antes de ser

assinado pelo estudante, empresa e instituicdo de ensino.

3. Anexos

Fichas de Estagio Curricular Supervisionado:

» Ficha de Auto—avaliacdo do Estagiario(a)

» Ficha de Avaliacdo do(a) Estagiario(a) Unidade Concedente

» Ficha de Avaliacdo do(a) Estagiério(a)

= Informacgdes do Estagio Supervisionado Curricular

= Modelo de Declaracdo de conclusdo do Estagio Supervisionado Curricular
Obrigatério

=  Ficha de Registro Diario das Atividades

= Perguntas frequentes — Estéagio
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Ficha de Auto-Avaliacdo do(a) Estagiario(a)

Estagiario(a):
Curso: Periodo: Turno:

Local do Estagio:

ITENS A CONSIDERAR SEMPRE | MUITAS POUCAS NUNCA
VEZES VEZES

Organizei esquemas ou idéias para um planejamento

eficiente da minha atuacdo?

Compareci pontualmente aos locais de estagio?

Ajudei espontaneamente ou quando solicitado na

elaboragéo de tarefas diversificadas?

Prestei ajuda ao aperfeicoamento do pessoal com

quem colaborei?

Desempenhei conscientemente os trabalhos de

estdgio conforme as normas estabelecidas?

Registrei, na ocasido oportuna, os pontos relevantes
da minha observacdo e participagdo durante o

estégio?

Procurei conciliar meu ponto de vista com diferentes
opinides entre os membros dos grupos onde

estagiei?

Solicitei esclarecimento sempre que tinha duavidas

sobre os problemas administrativos e pedagégicos?

Avaliei a minha participagdo pelo nimero de pontos
positivos alcancados, comparando o meu progresso

antes e apés cada etapa do estédgio?

De acordo com a avaliacio realizada, considero meu estégio:

A —Excelente( ) B-Bom( ) C-Regular( ) D - Deficiente( )

Estagiario Preceptor de Estagio Professor Supervisor

Unidade Concedente Celso Lisboa
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Ficha de Avaliacdo do(a) Estagiario(a) Unidade Concedente

Estagiario(a): Matricula:

Unidade Concedente:

Duracdo do Estagio:_ /_/__a__/_ /. Carga horéria total:__horas.

AGCOES

A

B C

Apresentou conhecimentos demonstrados na realizacdo de tarefas

desenvolvidas no estégio.

Demonstra capacidade de procurar solugdes sem prévia orientagao,

dentro dos padrdes adequados a cada situacdo de trabalho.

Possui clareza, precisdo e eficiéncia nas varias formas de

comunicagao.

Tem pontualidade, interesse e motivacdo no desempenho das

atividades.

Evidencia controle emocional em situacdes inesperadas ou dificeis
e coeréncia de atividades nas manifestacdes afetivas e

comportamentais.

Busca, junto a outras pessoas, contribuir para o alcance de um

objetivo comum.

Procura viabilizar instrugcdes do supervisor, normas e regulamentos

com bom resultado.

Comportamento ético adequado & prética profissional nas atividades

desenvolvidas.

Atingiu os objetivos propostos para a realizacdo do estégio.

Nivel de conhecimento teérico relativo as atividades do estagio.

A — Excelente (1,00) B - Bom (0,75) C — Regular (0,50)

Rio de Janeiro, ___ de de

Supervisor / Preceptor de estéagio
Unidade concedente
Assinatura e Carimbo
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Ficha de Avaliacido do(a) Estagiario(a)

Estagiario(a): Matricula:

Unidade Concedente:

Duracdo do Estagio:_ /_ /__a__/_/_ . Carga horéria total:_____horas.
ACOES A B C

Apresentou conhecimentos demonstrados na realizagdo de tarefas

desenvolvidas no estégio.

Demonstra capacidade de procurar solugcbes sem prévia
orientacdo, dentro dos padrdes adequados a cada situacdo de
trabalho.

Possui clareza, precisdo e eficiéncia nas vérias formas de

comunicagaio.

Tem pontualidade, interesse e motivacdo no desempenho das

atividades.

Evidencia controle emocional em situacdes inesperadas ou dificeis
e coeréncia de atividades nas manifestagbes afetivas e

comportamentais.

Busca, junto a outras pessoas, contribuir para o alcance de um

objetivo comum.

Procura viabilizar instrugbes do supervisor, normas e

regulamentos com bom resultado.

Comportamento ético adequado & préatica profissional nas

atividades desenvolvidas.

Atingiu os objetivos propostos para a realizacdo do estégio.

Nivel de conhecimento teérico relativo as atividades do estagio.

A — Excelente (1,00) B - Bom (0,75) C — Regular (0,50) D - Deficiente (0,25)

Rio de Janeiro, ___ de de

Professor Supervisor da Celso Lisboa
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Informacdes do Estagio Supervisionado Curricular

1- Identificac3o:

Estagiario(a):

Matricula: Curso:

2— Local ou locais de realizacdo do estagio, especificar carga horéria
de cada local.

3— Avaliacdo do Professor Supervisor ou Preceptor do UCL.

() Aprovado(a) () Reprovado(a)

Rio de Janeiro, ___ de de

Professor Supervisor da Celso Lisboa
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Modelo de Declaracao de conclusao do Estagio Supervisionado
Curricular Obrigatério

Declaro, para fins de comprovacido de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério, que

o(a) estagiario(a) matriculado sob o n°
no curso de do UCL, cumpriu

( ) horas de estégio, no periodo de / / a /

/ , heste estabelecimento.

Rio de Janeiro, ___ de de

Supervisor—docente / Preceptor de estégio
Unidade concedente
Assinatura e Carimbo
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Estagio Curricular Supervisionado em:
Estagiario(a):

Ficha de Registro Diario das Atividades

Matricula:

Unidade Concedente:

Professor Supervisor/Preceptor da Celso Lisboa:

Data

Carga Horéria

Atividades Desenvolvidas

Total de Horas do Estéagio:

Rio de Janeiro, ___ de

de

Estagiario

Preceptor de Estagio

Prof. Sup. Celso Lisboa

* Digitada em papel timbrado da Unidade Concedente do Estéagio
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Perguntas Frequentes Estagio

(Lei n° 11.788/2008, de 25 de setembro de 2008)

O que é o estéagio?

Estagio é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa & preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em instituicdes de educacio superior, de educacido profissional, de ensino
médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional da educacdo de jovens e adultos. (Art. 1° da Lei n° 11.788/2008).

Qual a importancia do estagio?

Essa é uma das etapas mais importantes para a formacdo profissional do discente, visto que
é através dessa atividade préatica que o aluno tem oportunidade de entrar em contato direto
com a sua realidade profissional, vivenciando na pratica supervisionada experiéncias e
situacdes reais da vida e do trabalho, permitindo a consolidagdo dos contetdos e conceitos
tedricos ja aprendidos em sala de aula.

O que é estagio ndo obrigatério?

O estagio ndo obrigatério é aquele realizado como atividade opcional, com o intuito de
complementar a formacdo do estudante mediante a vivéncia de experiéncias proprias da
atividade profissional ( § 3° do Art. 1°, da Resoluc3o 20/2015). Ou seja, desenvolvido como

atividade opcional, poderda ser acrescido a carga horéaria regular e obrigatéria como
atividades complementares.

Existe Estagio Voluntario?

Nzo. A Lei 11.788/2008 prevé apenas duas modalidades de estagio, o Estagio Obrigatério e
o Estagio Ndo Obrigatério. Toda atividade de estadgio deve se enquadrar em uma dessas
modalidades e qualquer atividade realizada em desacordo com a essa Lei, ndo sera
considerada estagio.
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De que forma posso validar meu estagio ndo obrigatério como horas complementares?
Devera ser entregue na Secretaria uma declaracdo feita pela Unidade Concedente
informando as atividades que foram realizadas no estagio e o periodo de duracdo. Os
estagios nido obrigatérios s6 podem ser aproveitados como horas complementares se o
aluno tiver celebrado Termo de Compromisso junto a Unidade Concedente e com
interveniéncia da Instituicdo de Ensino. Para mais informagdes procure a Secretaria.

Quem pode contratar nossos discentes como estagiario?

Os estudantes da Celso Lisboa poderao realizar estéagios oferecidos por pessoas juridicas
de direito privado e pelos 6rgdos da administragdo publica direta, autarquica e fundacional,
de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e por
unidades universitarias ou 6rgdos administrativos da Universidade.

Pode haver a participagcdo dos agentes de integracdo no processo do estagio e qual seu
papel?

Sim. Pode ocorrer por opcdo das instituicdes de ensino e das partes concedentes de
estéagio, mediante prévia celebracdo de convénio especifico, a participacdo do agente de
integracdo na contratacdo de estagiarios, atuando como auxiliares no processo de
aperfeicoamento do estagio identificando as oportunidades, ajustando suas condicdes de
realizacdo, fazendo o acompanhamento administrativo, encaminhando negociacdo de seguros
contra acidentes pessoais e cadastrando os estudantes (§1° do art. 5° da Lei n°
11.788/2008), selecionando os locais de estégio e organizando o cadastro das concedentes

das oportunidades de estéagio.

Pode—se cobrar alguma taxa do estudante pelos servicos dos agentes de integragdo?
E vedada a cobranca de qualquer taxa dos estudantes a titulo de remuneracdo pelos

servicos dos agentes de integrac3o. ( § 2° do art. 5° da Lei n° 11.788/2008)

Quais requisitos devem ser observados na concessdo do estagio e documentos necessarios

a comprovacio da regularidade do estagio?

O estégio, tanto nas modalidades obrigatéria e ndo obrigatéria, ndo cria vinculo empregaticio

de qualquer natureza, observados os seguintes requisitos:
e Matricula e frequéncia regular do educando, atestados pela instituicdo de ensino;

e Solicitagdo prévia de matricula na disciplina de estagio, no caso de estéagio

obrigatério;
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e Celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do
estagio e a instituicdo de ensino, com o plano de atividades em anexo e a

certificagdo do seguro; (deve ocorrer quando do inicio do estéagio)

e Verificagdo da previsdo de pagamento da bolsa ou equivalente e do auxilio—
transporte, no termo de compromisso, no caso de estagio ndo obrigatério, onde tais

pagamentos sdo compulsoérios;

e Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no

termo de compromisso;

e Acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicido de ensino e por
supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatérios referidos no

inciso IV do caput do art. 7° da Lei n° 11.788/2008 e por mencao de aprovacéo final;

Pode ocorrer estagio durante o periodo de trancamento do  curso?
NZo pode ocorrer o estagio no caso de trancamento ou integralizacdo do curso, uma vez
gue um dos requisitos para realizagdo do estagio é matricula e frequéncia regular do
educando. Bem assim, o aluno s6 podera permanecer no estagio enquanto estiver

devidamente matriculado na Celso Lisboa.

Pode o estégio ser realizado em outra 4rea que ndo seja do curso a que o discente esta
vinculado?

Nao. As atividades de estagio devem estar diretamente ligadas ao perfil do curso.

Pode iniciar o estégio sem a documentacdo (termo de compromisso e plano de atividades)
assinada?

Ndo. O Termo de Compromisso é o Ginico documento que comprova legalmente a relagdo de
estigio, portanto o estigio sé poderad ser iniciado com a assinatura do Termo de

Compromisso e do Plano de Atividades.

Quando o aluno terminar todas as atividades obrigatérias do curso (disciplinas, TCC,
atividades complementares, etc..) ele poderd continuar fazendo estagio ndo obrigatério?
Nzo. Apés a conclusdo das atividades obrigatérias o aluno ndo podera continuar realizando

estégio nao obrigatoério.

o

Qual a consequéncia prevista para a parte concedente no descumprimento da Lei n
11.788/2008?

A manutencdo de estagiarios em desconformidade com a Lei n° 11.788/2008 caracteriza
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vinculo empregaticio do educando com a parte concedente do estégio para todos os fins da

legislagdo trabalhista e previdencidria. (§ 1° do art. 15 daquele diploma legal).

Qual a duragio permitida para a jornada diaria de estéagio?
A jornada de atividade em estagio a ser cumprida pelo estudante devera compatibilizar-se
com o seu horério escolar e com o funcionamento da concedente do estégio, ndo podendo

ultrapassar 6 horas diarias e 30 horas semanais.

Obs.: Nos estéagios relativos a cursos que alternam teoria e pratica, e nos periodos em que
ndo estejam previstas aulas presenciais, a jornada de atividade em estagio sera estabelecida
em comum acordo entre o estagiario e a parte concedente do estéagio, observado o limite
méximo de 8 (oito) horas didrias e 40 (quarenta) horas semanais, desde que tal previsdo
esteja contida no Projeto Pedagégico do curso. (paragrafo tnico, do artigo supra)

Qual o prazo de duragdo do estagio?
Até dois anos, na mesma concedente, exceto quando se tratar de estagiario portador de
deficiéncia. (art. 11 da Lei n® 11.788, de 2008)

Quando o estéagio sera necessariamente remunerado?

Para o estagio ndo obrigatério é compulséria a concessio de bolsa ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como a concessdo do auxilio—transporte.
Para o estagio obrigatério, a concessdo de bolsa ou outra forma de contraprestacio e
auxilio—transporte é facultativa. (art. 12 da Lei n°® 11.788/2008)

De que forma podera ser concedido o recesso ao estagiario?

E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracdo igual ou superior a 1 (um)
ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas
férias escolares. (art. 13 da Lei 11.788/2008)

O recesso devera ser remunerado quando o estagidrio receber bolsa ou outra forma de
contraprestacdo. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos
de o estégio ter duracio inferior a 1 (um) ano. (§ 2° do art. 13, da Lei 11.788/2008)

O que é o Termo de Compromisso e qual sua importancia?

E um contrato de estagio celebrado entre o discente, a parte concedente do estégio e a
Celso Lisboa, podendo ser rescindido por qualquer das partes e a qualquer momento.
Otermo deve ser preenchido no Portal do Aluno e assinado antes do inicio do estégio.

O inicio das atividades de Estagio pelo estudante sera precedido de Termo de
Compromisso, a ser celebrado entre o Estagiario e o Campo de Estagio, com a
interveniéncia da Celso Lisboa, de modo a configurar a inexisténcia de vinculo empregaticio
entre as partes, conforme determina a Lei n o 11.788, de 25 de setembro de 2008.
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O que é o Plano de Atividades?

O plano de atividades é um anexo do termo de compromisso, estabelecido entre o
estagiario, o supervisor de campo e o professor supervisor da Celso, onde deverdo constar
as seguintes informacdes:

e Periodo de vigéncia, carga horéria, dias e horéario do estéagio;

e As atividades que serdo desenvolvidas durante o estéagio, objetivos, metas a serem
atingidas, cronogramas;

e Dados do supervisor da Celso (nome completo) e do supervisor de campo (nome
completo e n° do registro no conselho ou CPF);

e Critérios e formas de avaliag3o.

Existe em Portal do Aluno, modelos de planos de atividades, disponibilizado pela
Coordenacdo dos cursos.

Qual a importancia dos Relatérios e Avaliagées?

Todo estagiario deverpa apresentar durante o semestre relatérios parciais e o relatério final
para avaliacdo do Professor Supervisor da Celso, assim como fichas de avaliacdo. Os
critérios de avaliacdo estdo previstos no Regulamento de Estagio item 1.4.

O estagiario tem direito ao seguro contra acidentes pessoais?

Sim. Todo estagiario tem que ter Seguro Contra Acidentes Pessoais;

Consoante previsto no art. 9°, inc. IV, da Lei 11.788/2008, compete a concedente contratar
em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apélice seja compativel com
valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso; e, no caso de
estagio obrigatério, essa responsabilidade podera, alternativamente, ser assumida pela
instituicdo de ensino, conforme o paréagrafo unico do citado artigo.

Ficou com alguma divida?
Fale conosco através do e—mail celsocarreiras@celsolisboa.edu.br
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